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Meldeschein erstellen:

Wählen Sie den Menüpunkt Meldeschein 

und dort    Meldeschein erstellen. 

Für den Online Check-in werden nur 

die folgenden Daten benötigt:

- Anreise - Abreise Datum

- Name und Vorname

- Anzahl der Personen

Online Check-in
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Anzahl der Personen eintragen

und auf klicken.

Online Check-in
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Die E-Mail-Adresse von Ihrem Gast eingeben 

und den Anmeldelink durch klick auf

erzeugen. 

Der Anmeldelink wird automatisch generiert.

Online Check-in
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Es gibt 3 Möglichkeiten, den Anmeldelink zu kopieren:

1. Möglichkeit 

In das Feld mit generierten Anmeldelink gehen, komplett den Inhalt 

(URL) markieren und kopieren.

2. Möglichkeit 

Auf den Button klicken:

Link in eine E-Mail mit rechter Maustaste einfügen. 

3. Möglichkeit 

Öffnet direkt ihr Standard Email Programm auf Ihrem Computer mit 

einem Standard Text zum überschreiben.

Online Check-In
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Der Online Check-in wurde gestartet -

der Meldeschein kann jetzt geschlossen werden.

Nächster Schritt: 

Ihr E-Mail Programm öffnen.

Online Check-in
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E-Mail an den Gast versenden.

In Ihrem Email Programm erstellen Sie eine neue E-Mail, 

Online Check-in Link einfügen und mit individuellem 

Anschreiben an Gast den versenden.

Tipp:

Es besteht in den meisten Email-Programmen die Möglichkeit, 

den Link hinter einem Wort oder Satz zu hinterlegen.

Zum Beispiel:

Online Check-in

oder

Hier geht´s zum Online Check-in

Online Check-in

Betreff: Ihr Aufenthalt bei uns – Vorfreude : )

Sehr geehrter Gast,

In wenigen Tagen ist es soweit: Ihr Urlaub bei uns beginnt!

Damit Sie vor Ort so schnell wie möglich mit dem Genießen beginnen können, möchten wir Ihre Ankunft bei uns so gut 
wie möglich vorbereiten. Dazu benötigen wir von Ihnen noch ergänzende Angaben, die Sie ab sofort ganz einfach 
machen können.

Nutzen Sie dazu bitte den Link zum Online Check-in und erfassen Sie die uns noch fehlenden Daten für sich und Ihre 
Mitreisenden. Wir sind gesetzlich verpflichtet, Ihre Daten an die örtlichen Behörden weiterzuleiten und nutzen dafür 
den elektronischen Meldeschein, der uns via Allgäu-Walser-Card-System bereitgestellt wird.

Weitere hilfreiche Informationen für Ihren Aufenthalt bei uns:

- WLAN-Code:  xyz-4711-2020
- Ihr Zimmer steht ab 15.00 Uhr für Sie bereit. Bitte teilen Sie uns noch Ihre voraussichtliche Ankunftszeit mit
- Bettwäsche, Handtücher und komplette Küchenausstattung sind vorhanden

Wir freuen uns auf Sie und wünschen Ihnen eine angenehme Anreise

Familie Müller
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Nachdem die E-Mail an den Gast 

versandt wurde, ändert sich der Status

in der AWC-Software auf: 

Online Check-in GESTARTET

Online Check-in
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Der Gast erhält die Email, in der 

sich der Link zum Online-Check-in 

befindet.

Online Check-in

Sehr geehrte Familie Ammann,

Vielen Dank für Ihre Buchung, die wir Ihnen hiermit bestätige. In wenigen Tagen ist es soweit: Ihr Urlaub bei uns beginnt!

Damit Sie vor Ort so schnell wie möglich mit dem Genießen beginnen können, möchten wir Ihre Ankunft bei uns so gut wie möglich vorbereiten. 
Dazu benötigen wir von Ihnen noch ergänzende Angaben, die Sie ab sofort ganz einfach machen können.

Nutzen Sie dazu bitte den Link zum Online Check-in und erfassen Sie die uns noch fehlenden Daten für sich und Ihre Mitreisenden. Wir sind 
gesetzlich verpflichtet, Ihre Daten an die örtlichen Behörden weiterzuleiten und nutzen dafür den elektronischen Meldeschein, der uns via Allgäu-
Walser-Card-System bereitgestellt wird.

Weitere hilfreiche Informationen für Ihren Aufenthalt bei uns:

- WLAN-Code:  xyz-4711-2020
- Ihr Zimmer steht ab 15.00 Uhr für Sie bereit. Bitte teilen Sie uns noch Ihre voraussichtliche Ankunftszeit mit
- Bettwäsche, Handtücher und komplette Küchenausstattung sind vorhanden

Wir freuen uns auf Sie und wünschen Ihnen eine angenehme Anreise

Familie Maier
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Der Gast startet den 

Online Check-in.

Online Check-in
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Der Gast registriert 

sich mit seinem

persönlichen 

Passwort

und erhält 

eine Bestätigungsmail.
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© 2020 OberAllgäu Tourismus Service

Zum erfolgreichen Abschluss der Registrierung

muss Ihr Gast den Link anklicken, der dann

zurück zum Online Check-in führt.

Online Check-in
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Ihr Gast muss in allen Feldern 

die Daten für alle Reisenden 

erfassen.

Hauptreisender und

Mitreisende 

Online Check-in

Hinweis: 

Hier werden Ihr Betriebsname, das Bild oder 

Logo Ihres Betriebes, Ihr Ort und die uns 

bekannten Reisedaten Ihrer Gäste angezeigt.

Diese Daten (Anreisedatum, Abreisedatum und 

Anzahl der Personen) sind nur durch Sie als 

Gastgeber veränderbar. D

Ihre Gäste haben keine Möglichkeit die Daten zu 

verändern. 
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Solange nicht alle Daten

korrekt und vollständig

erfasst werden, 

kann Ihr Gast die 

Daten nicht senden. 
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Die Daten werden an Ihren Gastgeber gesendet und können 
nicht mehr
online bearbeitet werden

Online Check-in
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Wenn Ihr Gast die Daten erfasst und 

abgesendet hat, ändert sich der Status 

in Ihrem Allgäu-Walser-Card 

Programm auf  Online Check-in 

Erhalten. 

Wenn Sie auf das Stift Symbol klicken, 

öffnet sich der Meldeschein.

Online Check-in
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Online Check-in

Erklärung der Statusmeldungen:

Online Check-in Gestartet: 
Online Check-in wurde gestartet und es 
wird auf die Rückmeldung des Gastes 
gewartet.

Online Check-in Gestoppt:
Online Check-in wurde vom Gastgeber 
gestoppt
oder es wurde der Meldeschein im 
Status „gestartet“ gedruckt. 
Der Online Check-in wird automatisch 
gestoppt und der Status ändert sich auf 
„Gestoppt“. 

Online Check-in Erhalten:
Online Check-in wurde vom Gast mit 
den vollständigen Meldedaten an Sie 
übermittelt.

Online Check-in Keine Antwort
Bis zum erreichen des Anreisedatums 
hat noch keine Datenübertragung vom 
Gast stattgefunden.
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Der Meldeschein ist nun

vollständig.
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Der Vermieter macht 

abschließend noch 

Kartenausgabe und 

Ausdruck

Sie können nun wie 

gewohnt die Karten 

ausgeben und den 

Meldeschein ausdrucken

und bei Ankunft 

unterschreiben lassen.

Online Check-in
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Hotline:

+49-8323-9949151

online@oats.de

Fragen und Anregungen?

mailto:support@oats.de

